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Consejos para entrevistas laborales

iFelicitaciones por haber conseguido una entrevista laborall Ahora que ha programado la entrevista, es momento de
prepararse. Es importante estar preparado para la entrevista, jeso podria ayudarlo a conseguir el empleo!

Estos son algunos consejos para una entrevista exitosa. Mientras se prepara para la entrevista, realice cada una de estar
tareas.

Cosas que debe hacer la semana anterior a la entrevista:
* Inférmese sobre la compania.

o Antes de la entrevista, dedique un tiempo a investigar sobre la compafiia. Mire su sitio web y sus cuentas de
redes sociales. Esto lo ayudard a resaltar entre los candidatos y también lo ayudard a determinar si encajard bien
en la cultura de la compafifa.

* Lea los requisitos para el puesto.

o Eche un vistazo nuevamente a los requisitos para el puesto. Dado que consiguid una entrevista, es claro
que tiene algunas de las habilidades y experiencia que el empleador estd buscando. Trate de pensar ejemplos
de su experiencia laboral anterior que demuestren que sus habilidades coinciden con los requisitos de
este empleo.

* Preparese para la entrevista.

o Una pequefia preparacion puede lograr grandes cosas. Siempre debe dedicar tiempo a preparar respuestas
antes de una entrevista. No hablamos de nuestra experiencia laboral todos los dfas, por lo que es buena idea
que practique cémo hablar sobre usted v su experiencia. También puede usar la hoja El ABC de las entrevistas
para practicar cdmo responder a preguntas que se suelen hacer en las entrevistas. Parte de la preparacion
también consiste en pensar preguntas que usted puede hacer. Siempre es buena idea tener al menos tres
preguntas listas para hacer. Estas pueden incluir:

* ;CSmo es un dia tipico de trabajo aqui?

* ;CSmo describirfa la cultura de la compafiia?

* ;Qué es lo que mas le gusta de trabajar para esta compafia?
* Planifique qué vestimenta usara.

o Antes del dfa de la entrevista, piense qué vestimenta usard. De este modo, no deberd apurarse antes de
la entrevista. Aseglrese de probarse todo el conjunto el dia anterior a la entrevista. La noche anterior a la
entrevista, prepare la ropa, los zapatos, accesorios y otros articulos que no desea olvidar. Puede aprender mads
sobre la vestimenta apropiada para una entrevista si lee y completa la hoja Cémo vestirse para una
entrevista exitosa.

MDwise.org/WORKwise



s MDwise

A McLaren Company

Cosas que debe hacer 2 o 3 dias antes de la entrevista.

Imprima algunas copias adicionales de su curriculum. LIévelas a la entrevista.

Si'le pidieron que lleve referencias, jaseglrese de hacerlo! También debe contactar a sus referencias para avisarles que
tal vez alguien los contacte.

Aseglrese de saber cdmo llegar al lugar de la entrevista. Si va a tomar un autobus u otro medio de transporte publico,
revise dos veces la ruta para saber cuando y dénde debe estar para llegar a la entrevista a tiempo.

Cosas que debe hacer el dia de la entrevista:

iLlegue temprano! Debe llegar a la entrevista al menos |0 minutos antes de su cita.

Revise la descripcién del empleo, los requisitos para el puesto y las respuestas que prepard.
Vaya al bafio para revisar su apariencia una ultima vez antes de entrar a la entrevista.
Hégale saber al personal de recepcidon quién es y por qué esta ah.

Salude a su entrevistador con un apretén de manos firme, sonrfa y establezca contacto visual.

Cosas que debe hacer después de la entrevista:

Después de la entrevista, escriba qué pensd sobre la entrevista y cdmo se siente.

Unas horas después, escribale una nota de agradecimiento al entrevistador. Enviela el dia de la entrevista o al
dfa siguiente. Si el entrevistador le dio su direccion de correo electrénico, también puede enviarle un correo de
agradecimiento. Sin embargo, de todos modos deberfa enviar una nota de agradecimiento.
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